ANEXO X

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO RURAL

ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DAS UNIDADES

1) O Gabinete do Secretdrio Municipal de Desenvolvimento Rural tem a finalidade de

coordenar e implementar as politicas publicas de desenvolvimento rural, competindo-

Ihes especificamente:

VI.

VII.
VIII.

XI.

Formular a politica de desenvolvimento rural do Municipio e promover sua
implementacdo, dentro de uma perspectiva de sustentabilidade
socioambiental, articulada com as macropoliticas de desenvolvimento
econdmico e social;

Elaborar estudos e projetos que visem subsidiar o desenvolvimento econdmico
e territorial municipal, em especial nas dreas rurais;

Promover acordos e convénios com entidades publicas e privadas, visando o
desenvolvimento econémico rural, a formacgdo, a capacitacdo, o treinamento e
especializacdo da mao de obra;

Promover o aperfeicoamento de técnicas produtivas em articulagdo com
entidades estaduais, regionais e federais;

promover programas e projetos de desenvolvimento rural de matriz
agroecoldgica;

promover intercdmbios com entidades nacionais e internacionais, visando o
desenvolvimento agroindustrial e socioambiental da zona rural do municipio;
desenvolver a politica municipal de agricultura familiar;

planejar e desenvolver os programas de saneamento rural, restauracao
ecoldgica, combate a erosdo do solo e recuperacao de areas degradadas na
zona rural do municipio;

Promover as feiras livres, de produtores rurais, e a politica municipal de
abastecimento e alimentagao saudavel;

Planejar as atividades concernentes aos viveiros municipais, visando a
producao de mudas para acdes de restauracdo ecoldgica, recuperacao de areas
degradadas, educacdo ambiental e alimentacdo saudavel;

Promover a operacdo e manutencdo das estradas vicinais rurais municipais,
formulando programas de melhorias e modernizagdao da infraestrutura de

mobilidade rural;



XIl.
XI.

XIV.

coordenar as politicas de uso e ocupac¢do do solo nas areas rurais;
prestar apoio técnico e administrativo aos conselhos, comissdes e fundos
vinculados a Secretaria.

Desenvolver outras atividades afins.

l.a) O Expediente da Secretaria de Desenvolvimento Rural tem finalidade de coordenar

os processos administrativos da secretaria, controlando prazos e obrigacdes legais,

coordenar o atendimento, acompanhar o Planejamento e a execucdo orcamentaria, os

processos licitatorios, os contratos e a execuc¢ao das atas de registro de precos, controlar

o almoxarifado da Secretaria competindo-lhe especificamente:

VI.
VII.

VIII.

XI.

XII.
XII.

XIV.

Prestar apoio administrativo direto ao gabinete do Secretdrio, registrando as
atividades de expediente da Secretaria;

Controlar e coordenar o andamento dos processos em tramitagao na Secretaria a
fim de prestar as informag0es necessarias aos interessados;

Recepcionar os documentos fisicos e eletronicos encaminhados ao titular da
Unidade;

Coordenar os servicos administrativos da Secretaria, supervisionando os demais
servidores para o correto cumprimento das determinagdes superiores;
Coordenar as atividades designadas pelo titular da Secretaria, visando o pronto
atendimento das demandas;

Acompanhar o orcamento, as licitacdes e a gestdo dos Contratos da Unidade;
Representar a secretaria nas comissdes de planejamento e de execugdo
orcamentdria, de arquivos e de seguranca da informacao;

Deter a carga do patrimonio do gabinete do Secretario;

Fornecer os elementos necessdrios a elaboracdo de quaisquer relatérios que lhe
forem solicitados, visando o controle da Secretaria;

Controlar e organizar os registros e relatérios referentes as comissdes, conselhos
e fundos vinculados a Secretaria;

Controlar e organizar as documentag¢des de conselhos e de fundos relacionados a
Secretaria;

Gerir os recursos de adiantamentos e similares da secretaria;

Controlar as respostas de comunicacles internas, requerimentos e outros
documentos da Lei de Acesso a Informacdo e respostas aos requerimentos do
legislativo

Executar outras atribuicdes afins.



I.b) A Assessoria de Desenvolvimento Rural tem a finalidade de assessorar o Prefeito, o

Secretdrio e as unidades na elaboracdo, no planejamento e na implementacdo das

politicas

publicas de desenvolvimento rural do Municipio, competindo-lhe

especificamente:

VI.

VII.

Assessorar o Secretario ou titulares de cargos de chefia na formulagcdo e
implementacdo de planos, projetos e programas relacionados ao
Desenvolvimento Rural municipal;

Produzir informacGes e conhecimentos, tendo em vista fornecer subsidios para
o planejamento e a gestao do desenvolvimento econémico da darea rural do
Municipio;

Desenvolver estudos e pesquisas sobre a area rural do municipio;

Identificar novos programas, projetos e fontes de recursos que possam
potencializar as politicas publicas da area rural;

Emitir pareceres referente a temas de atuacdo da Secretaria;

Identificar experiéncias positivas nas atividades agropecudrias e apresentar
inovacOes capazes de permitir ganhos significativos na realiza¢do das atividades
da Secretaria;

Produzir relatérios consolidados do desenvolvimento rural do Municipio;

VIIl. Desenvolver outras atividades afins.

l.c) O Setor de Fiscalizacdo tem por finalidades fiscalizar o uso e ocupacgdo do solo dentro

dos limites das vias publicas rurais, considerando toda a faixa de dominio definido no

Mapa Oficial de Estradas Rurais do municipio, competindo especificamente:

Fiscalizar o uso das vias rurais e demais préprios publicos rurais;

Atualizar periodicamente o registro do estado de conservacdo das estradas
rurais e encaminhar para os superiores e para os setores de manutengdo das
vias;

Promover campanhas de conscientizacdo da populacdo rural usuaria e lindeira
as estradas municipais rurais e outras vias publicas ndo pavimentadas;
Fiscalizar, em conjunto com a Central de Fiscalizacdo, as feiras livres e do
produtor;

Promover estudos e propor revisao de normas legais visando atualizar a

legislacdao de uso e ocupacgao do solo rural;



VI. Desenvolver outras atividades afins.

2) A Diretoria de Vias Rurais tem como finalidade dirigir, coordenar e implementar as
politicas publicas de infraestrutura rural, com foco na gestao estratégica das estradas

vicinais municipais ndo pavimentadas. Sao atribui¢des especificas:

I.  Coordenar as operag¢des de conservacdao, manutencdo e melhorias nas estradas
vicinais municipais sem pavimentacao asfaltica;

Il. Articular e supervisionar as unidades subordinadas para o desenvolvimento de
acOes integradas de infraestrutura rural;

ll. Promover contato permanente com drgaos federais e estaduais, visando fomen-
tar programas, projetos e a¢des voltados as vias rurais municipais;

IV. Integrar as a¢des da Diretoria com as politicas de desenvolvimento socioambien-
tal da zona rural;

V. Emitir diretrizes técnicas para empreendimentos imobilidrios em areas rurais e
de expansdo urbana confrontantes com estradas municipais;

VI. Monitorar indicadores de desempenho e resultados das a¢des executadas pelas
unidades subordinadas;

VIl. Exercer outras atividades correlatas a funcdo de direcao.

1l.a) A Divisdo de Manutencdo de Estradas Rurais tem a finalidade de organizar as
atividades e operag¢des de manutencao e melhorias de vias publicas rurais e vias urbanas

ndo pavimentadas, competindo especificamente:

I.  Prestar apoio na formulagdo de projetos para facilitar o acesso dos cidaddos do
campo as politicas de mobilidade rural municipal;

Il. Controlar o recebimento das demandas externas, para adequar a programagao
de manutencdo de vias rurais

lll. Planejar e coordenar os servicos e obras de modernizacao da infraestrutura de
estradas vicinais rurais segundo as diretrizes da Unidade a qual esta subordinada;

IV. Gerir informacdes técnicas e gerenciais sobre as operacdes de manutencdo de
vias rurais municipais, prestando contas dos servicos realizados, emitindo

relatérios e andlises sempre que solicitadas pela unidade a qual é subordinada;



V. Exercer atividades correlatas.

Il.a.1) O Setor de Operacdes Leste tem como finalidade planejar, coordenar e executar

os servicos de conservacao, manutencdo e melhorias das vias municipais na porcao leste

do territério rural, conforme delimitacdo geografica estabelecida, possuindo como

atribuicdes especificas:

VI.

Coordenar a execucdo dos servicos de conservacao, manutencdo e melhorias
nas vias rurais, sistemas de microdrenagem, pontes, passarelas e acessos;
Atuar em conjunto com o Setor de Operac¢des Oeste para otimizar recursos hu-
manos e materiais;

Coordenar a mobilizacao de equipes e o transporte de maquinas e equipamen-
tos para outras areas de servigo;

Organizar e distribuir equipes em mutirdes de limpeza e manutencdo de espa-
¢os publicos;

Atender prontamente as demandas da Defesa Civil e do Bombeiro Civil Munici-
pal em casos de tragédias ou desastres;

Exercer outras atividades correlatas.

11.a.2) O Setor de Operacdes Oeste tem como finalidade planejar, coordenar e executar

os servicos de conservacdo, manutencdo e melhorias das vias municipais na porcao

oeste do territdrio rural, conforme delimitacdo geografica estabelecida, possuindo as

seguintes atribuicdes especificas:

VI.

Coordenar a execucdo dos servicos de conservacao, manutencao e melhorias
nas vias rurais, sistemas de microdrenagem, pontes, passarelas e acessos;
Atuar em conjunto com o Setor de Operac¢des Oeste para otimizar recursos hu-
manos e materiais;

Coordenar a mobilizagdo de equipes e o transporte de maquinas e equipamen-
tos para outras areas de servico;

Organizar e distribuir equipes em mutirdes de limpeza e manutengdo de espa-
¢os publicos;

Atender prontamente as demandas da Defesa Civil e do Bombeiro Civil Munici-
pal em casos de tragédias ou desastres;

Exercer outras atividades correlatas.



Il.b) A Divisdo de Maquinas e Equipamentos tem como finalidade organizar, gerir e

controlar o patriménio operacional destinado a execucdo dos servicos de infraestrutura

rural, executando o controle operacional das maquinas e equipamentos utilizados nas

atividades de manutencdo das vias rurais e prestar suporte técnico a outras unidades da

administracdo municipal sendo suas atribuicGes especificas:

VI.

VII.

VIII.

Coordenar o atendimento das demandas relacionadas a utilizacao de veiculos,
maquinas, equipamentos e insumos;

Gerenciar o uso, manutencao e controle dos equipamentos sob responsabilida-
de da Secretaria;

Atender demandas de outras secretarias municipais que necessitem suporte
operacional com maquinas e equipamentos;

Receber e organizar as demandas da Divisdao de Manutencao relacionadas ao
uso de veiculos, maquinas e equipamentos;

Produzir relatérios de eficiéncia, qualidade e produtividade dos ativos operacio
nais;

Realizar a gestdo dos ativos operacionais, incluindo controle de uso, consumo
de combustiveis e lubrificantes, programacao de revisGes e manutencdes, e
controle de garantias;

Planejar aquisi¢des de materiais e servigos para viabilizar as atividades de ma-
nutencao;

Prestar informacdes e analises técnicas sempre que solicitado pela unidade su-
perior;

Exercer outras atividades correlatas.

lll) A Diretoria de Sustentabilidade Rural tem a finalidade de implementar as politicas

publicas de desenvolvimento agropecuario e de sustentabilidade socioambiental,

competindo-lhe especificamente:

Coordenar e articular suas unidades subordinadas para a execu¢do dos

programas, planos, projetos e acbes de desenvolvimento agropecudrio,

extensdo rural e desenvolvimento socioambiental nas dreas rurais do municipio;

Coordenar a implementacdo de programas de assisténcia técnica ao produtor

rural;



VI.

VII.

VI,

Prestar apoio na formulacdo de projetos para facilitar o acesso dos cidadaos do
campo as politicas de desenvolvimento municipal;

Promover contato permanente com drgdos federais e estaduais, para fomentar
o desenvolvimento agropecuadrio e socioambiental da zona rural do municipio;
Promover, em conjunto com os érgdos estaduais e federais, a implementacdo de
politicas integradas agroindustriais e socioambientais;

Promover e implementar parcerias com agéncias de fomento, universidades,
institutos de pesquisas tecnoldgicas e outras iniciativas governamentais e nao
governamentais que sejam capazes de promover o desenvolvimento
socioambiental e a alimentacdo saudavel no ambito do municipio;

Desenvolver projetos de captacdo de recursos para financiamento das acoes das
areas a ela subordinadas, visando o desenvolvimento rural sustentavel.

Exercer outras atividades correlatas.

lll.a) A Divisdo de Desenvolvimento Rural Sustentavel tem a finalidade de implementar

as politicas publicas de desenvolvimento agropecuario, saneamento rural, restauracdo

ecoldgica, segurancga alimentar e abastecimento, em especial as seguintes atribui¢des:

VI.

Coordenar a execucgao das acdes de saneamento rural, restauracao de florestas,
bosques e dreas de preservacdo permanente em propriedades, vilas e
aglomerados rurais do municipio, de forma integrada com a Secretaria de Meio
Ambiente e outras secretarias com interesses vinculados;

Coordenar a execuc¢do dos programas, projetos e agdes relacionados a politica
municipal de seguranca alimentar, de forma integrada com outras secretarias
municipais, 6rgaos governamentais, iniciativa privada e terceiro setor.
Coordenar a execucdo dos programas, planos, projetos e acdes de assisténcia
técnica aos produtores rurais do municipio;

Promover contato permanente com os produtores rurais, para levantamento de
seus problemas e reivindica¢Ges, procurando encaminhar as solugdes cabiveis;
Desenvolver e implementar programas e projetos de tecnologias agropecuarias
em parceria com agéncias de fomento, universidades, institutos de pesquisas
tecnoldgicas e outras iniciativas ndo governamentais que sejam capazes de
promover o desenvolvimento tecnolégico do setor no ambito do municipio;
Elaborar relatdrios sintese demonstrando os resultados das acdes pertinentes as
politicas de assisténcia técnica rural, saneamento rural, restauragao ecoldgica,

recuperacao de areas degradadas, seguranca alimentar e abastecimento;



VII.

VIII.

Prestar informacgdes técnicas necessarias para orientar projetos de captacado de
recursos financeiros;

Exercer outras atividades correlatas.

lll.a.1) O Setor de Patrulha Agricola tem a finalidade de implementar as politicas publicas

de desenvolvimento tecnoldgico e ambiental agricolas na zona rural do municipio,

prestando apoio aos produtores rurais, competindo-lhe especificamente:

VI.

VII.

Prestar assisténcia aos pequenos produtores para a adocdo de estratégias de
preparacao do solo e de cultivos, processamento de alimentos de origem
primaria, e desenvolvimento de cadeias produtivas locais;

Prestar assisténcia aos pequenos produtores para implementagao de projetos de
conservacgao do solo agricola;

Orientar o acondicionamento e destino de residuos e rejeitos que sejam
causadores ou potenciais causadores de danos a saude publica, em cooperacao
com os orgdos estaduais de vigilancia;

Desenvolver e implementar programas e projetos de tecnologias agricolas em
parceria com entidades, universidades e institutos de pesquisas tecnolégicas;
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas.
Prestar informacgdes, analises e contas que dizem respeito as atribuicdes, na
forma de relatérios de produtividade, andlises de indicadores e resultados das
acoes de sua competéncia;

Exercer outras atividades afins.

lll.a.2) O Setor de Assisténcia Veterindria tem a finalidade de implementar as politicas

publicas de protecdo e defesa de animais de pequeno e grande porte na zona rural do

municipio e de desenvolvimento tecnoldgico, prestando apoio aos produtores rurais,

competindo-lhe especificamente:

Prestar apoio aos pequenos produtores para analisar o processamento,
fabricacdo e rotulagem de produtos de origem animal;

Avaliar riscos do uso de insumos pecuarios e coletar produtos para andlise
laboratorial;

Inspecionar produtos de origem animal no dmbito da competéncia municipal;
Orientar o acondicionamento e destino de residuos e rejeitos que sejam

causadores ou potenciais causadores de danos a saude publica;



VI.
VII.

VIII.

XI.
XII.

X1,

Executar programas de controle de qualidade de alimentos no ambito da
competéncia municipal;

Notificar ocorréncias de zoonoses as autoridades competentes;

Fazer levantamento e andlise epidemioldgica de zoonoses, em articulacdo com
os Orgaos estaduais e federais competentes;

Exercer defesa sanitdria animal elaborando e executando programas de controle
e erradicacdo de doencgas, bem como analisar relatério técnico de produtos de
uso veterindrio, em cooperagdao com os orgaos estaduais competentes;
Controlar transito de animais em eventos agropecudrios e propriedades, no
ambito de suas competéncias;

Prestar assisténcia veterindria em programas e projetos de desenvolvimento de
cadeias produtivas locais

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas.
Prestar informacdes, analises e contas que dizem respeito as atribuicdes, na
forma de relatérios de produtividade, andlises de indicadores e resultados das
acoes de sua competéncia;

Exercer outras funcdes correlatas.

lll.a.3) O Setor de Abastecimento e Seguranca Alimentar tem a finalidade de

implementar as politicas publicas de abastecimento, competindo-lhe especificamente:

VI.

VII.

Promover, organizar, cadastrar pessoas e gerir as feiras livres e do produtor
rural;

Prestar assisténcia a formacdo de associagbes e outras modalidades de
organizacgao voltadas para a ampliacao do abastecimento do Municipio;

Manter intercambio com entidades nacionais e internacionais, visando o
desenvolvimento do abastecimento do Municipio;

Promover o cadastramento das fontes de recursos para o desenvolvimento do
abastecimento do Municipio; bem como a preparacao de projetos para a
captacao de recursos;

Coordenar o Banco de Alimentos do municipio;

Promover acbes de arrecadacdo de alimentos junto a organizacbes nao
governamentais, iniciativa privada e outras entidades publicas visando a
organizacao e distribuicdo de cestas e kits de alimentos;

Gerir programas de alimentag¢do saudavel em parceria com érgaos estaduais e

federais e com o Fundo Social Municipal;



VI,

XI.

Promover conscientizacdo, formacdo e capacitacdo em abastecimento e
alimentacdo saudavel;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidades associadas.
Prestar informacdes, analises e contas que dizem respeito as atribuices, na
forma de relatérios de produtividade, anadlises de indicadores e resultados das
acOes de sua competéncia;

Exercer outras atividades afins.

lll.a.4) O Setor de Sustentabilidade Ambiental Rural tem a finalidade de implementar as

politicas publicas de desenvolvimento ambiental na zona rural do municipio, prestando

apoio aos moradores de sitios, fazendas, vilas e aglomerados rurais, competindo-lhe

especificamente:

VI.

VII.
VI,

IX.

Gerir o Plano Municipal de Saneamento Rural;

Gerir o Plano Municipal de Combate a Erosdo;

Desenvolver e implementar a renovacdo da infraestrutura de saneamento rural
em parceria com o0s proprietarios e moradores de sitios, fazendas, vilas e
aglomerados rurais;

Implementar projetos em parceria com instituicdes de ensino e pesquisa para
promover melhorias das estruturas de saneamento rural;

Implementar, em parceria, com os proprietarios rurais, organiza¢des do terceiro
setor, iniciativa privada e drgdos governamentais as aces de combate a erosdes,
recuperacao de dreas degradadas e conservagao do solo;

Implementar, em conjunto com a Secretaria de Meio Ambiente, as a¢des de
restauracao ecoldgica de bosques, florestas e dreas de preservacao ambiental na
zona rural do municipio;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas
Prestar informacdes, analises e contas que dizem respeito as atribuices, na
forma de relatérios de produtividade, anadlises de indicadores e resultados das
acOes de sua competéncia;

Exercer outras atividades afins.

4) A Gestdo do Viveiro do Mirante “Jodo Batista Reis” e do Horto tem a finalidade de

gerir e manter os viveiros e coordenar as atividades e servicos de producao de mudas,

competindo-lhe especificamente:



I. Implementar a producdo de mudas de pequeno, médio e grande porte

atendendo as politicas publicas de plantios préprios e de terceiros;

Il. Realizar a coleta e selecdo de sementes, realizar plantio, repicagem de

sementeiras, estaqueamento, replante e preparo de terra visando a producdo de

mudas de pequeno, médio e grande porte;

[Il. Realizar a gestdo da doa¢do de mudas para o publico em geral;

IV.Regulamentar os procedimentos para o atendimento ao publico e a prestagao do

servico publico;

V. Manter em condi¢cGes de uso e enviar para manutencdo preventiva os moveis e

equipamentos de uso do viveiro;

Vl.Zelar pelo imdével do viveiro, solicitando manuten¢bes e reparos quando

necessario;

VIIl. Controlar registro de producdao de mudas e de entrada e saida de mudas;

VIII. Executar atividades afins.

CARGOS E FUNGOES GRATIFICADAS

Agentes Politicos e Cargos Comissionados

CARGO NATUREZA VENCIMENTO ESCOLARIDADE QUANTIDADE
Secretario Agente Politico RS 12.560,00 Nivel médio completo 1
Diretor Comissdo RS 8.500,00 Nivel superior completo 2
Chefe de Divisdo Comissdo RS 7.500,00 Nivel superior completo 3
Chefe de Setor Comissao RS 4.000,00 Nivel superior completo 7
Assessor Comissao RS 5.000,00 Nivel superior completo 1




Fungoes Gratificadas para o exercicio de cargo comissionado

CARGO VALOR ESCOLARIDADE

Diretor RS 3.000,00 Nivel Superior Completo

Chefe de Divisdo RS 2.500,00 Nivel superior completo ou atuacdo na prefeitura por
periodo superior a 3 anos

Chefe de Setor RS 1.500,00 Nivel superior completo ou atuagdo na prefeitura por
periodo superior a 3 anos

Fungdes Gratificadas
FUNCAO VALOR ESCOLARIDADE QUANTIDADE

Chefe de Expediente RS 2.000,00 Nivel superior completo ou atuagdo na 1
prefeitura por periodo superior a 3 anos

Gestor de Unidade RS 1.500,00 Nivel superior completo ou atuagdo na 1
prefeitura por periodo superior a 3 anos

Fung¢do Gratificada nivel 1 RS 1.500,00 | Nivel superior completo ou atuagdo na 1
prefeitura por periodo superior a 3 anos

Funcdo Gratificada nivel 2 RS 1.000,00 Nivel superior completo ou atuagdo na 1
prefeitura por periodo superior a 3 anos

Fungdo Gratificada nivel 3 RS 500,00 Nivel superior completo ou atuagdo na 1
prefeitura por periodo superior a 3 anos
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