CAMARA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM

Estado de Sao Paulo

ATO DA MESA N° 31 (TRINTA E UM) DE 2025

REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS
PARA A REALIZACAO DE EVENTOS NA
CAMARA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM,
TRANSMISSAO AO VIVO PELA INTERNET E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM, no uso
de suas atribui¢des regimentais, resolve:

Art. 1° Aprovar o Regulamento dos Procedimentos para a Realizacdo de Eventos na
Camara Municipal de Mogi Mirim e sua transmissdo ao vivo pela internet, na forma do

Anexo I a este Ato.

Art. 2° As despesas decorrentes da aplicacdo deste Ato, no que couber, correrdo a
conta das dotagdes previstas no or¢amento da Camara Municipal de Mogi Mirim.

Art. 3° Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.
Registre-se, afixe-se, cumpra-se.
Mesa da Camara Municipal de Mogi Mirim, 05 de setembro de 2025.

VEREADOR CRISTIANO GAIOTO
Presidente da Camara

VEREADOR WAGNER RICARDO PEREIRA
1? Vice-Presidente

VEREADORA DANIELLA GONCALVES DE AMOEDO CAMPOS
2° Vice-Presidente

VEREADOR LUIS ROBERTO TAVARES
1?* Secretario

VEREADOR MARCOS PAULO CEGATTI
2° Secretario

Registrado na Secretaria e afixado, em igual data, no Quadro de Avisos da Portaria da Camara.
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CAMARA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM

Estado de Sao Paulo

JUSTIFICACAO

O presente Ato tem por objetivo regulamentar as agdes relacionadas ao planejamento,
aprovacgao, coordenagdo e supervisao de eventos realizados na Camara Municipal de Mogi
Mirim, de forma a permitir o aprimoramento da qualidade dos servigos oferecidos pela
Instituicdo aos seus publicos interno e externo.

Este Ato atribui a Presidéncia a competéncia de sugerir, analisar, instruir e aprovar a
realizacdo de eventos que fortalecam, divulguem ou esclaregam o papel institucional da
Camara Municipal de Mogi Mirim perante a sociedade.

Caberd a Presidéncia da Casa aprovar sugerir, deferir ou indeferir solicitacdes de
disponibilizagdo de servi¢os de apoio a realizacdo dos eventos, desde que tais servigos sejam
objetos de contratos previamente celebrados com a Casa, respeitadas as devidas atribui¢cdes
quanto ao ordenamento de despesas.

Sala de Reunides, em 05 setembro de 2025.

VEREADOR CRISTIANO GAIOTO
Presidente da Camara
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CAMARA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM

Estado de Sao Paulo

ANEXO 1

REGULAMENTO DOS PROCEDIMENTOS PARA A REALIZACAO DE EVENTOS
NA CAMARA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM, TRANSMISSAO AO VIVO PELA
INTERNET E OUTRAS PROVIDENCIAS.

Capitulo I
Da Definiciao de Evento

Art. 1° Evento ¢ um instrumento de comunicacao dirigida, composto de planejamento,
desenvolvimento e avaliacdo, que retne um publico especifico, de forma presencial ou a
distancia, com o objetivo de projetar a imagem institucional e/ou de promover o intercAmbio
de ideias, além de divulgar servigos, a¢des e produtos pertinentes as atividades politico-
legislativas e de administragcdo da Camara Municipal de Mogi Mirim.

Capitulo 11
Das competéncias e autorizagoes

Art. 2° Compete a Presidéncia da Casa a autorizagdo, o agendamento e a coordenagao
das atividades dos eventos a serem realizados nas dependéncias da Camara Municipal,
podendo, a seu juizo, delegar, proviséria e sob sua responsabilidade, tais atribuigdes,
competindo-lhe ainda:

I - propor a realizagdo de eventos que fortalegam, divulguem ou esclaregcam o papel
institucional da Camara Municipal perante a sociedade;

IT - analisar, instruir e aprovar, em conjunto com os 6rgaos competentes da Casa, a
realizagdo de eventos, que envolvam campanhas de publicidade e de divulgacdo, e que
requeiram disponibilizacdo de cerimonial, de interpretagdo de linguas estrangeiras, de
transmissdo em linguagem brasileira de sinais (libras), de recep¢do, do fornecimento de
alimentac¢do (coffee break) e, ainda, recomendar a contratacdo de outros servigos ou produtos
necessarios a infraestrutura do evento, observado o disposto no Art. 11 deste Regulamento.

§ 1° O Setor de Comunicacdo da Casa, com autorizacdo da Presidéncia, assessorara
aos membros da Mesa Diretora e aos Vereadores, por ocasido das sessdes solenes, cerimonias,
solenidades e homenagens a que comparecerem em carater oficial, representando a Cdmara.

§ 2° Os eventos solicitados pela Mesa Diretora da Camara, pelos Vereadores e
Comissoes da Casa, por meio de requerimentos deste Poder Legislativo, serdo organizados,
coordenados e executados pela Assessoria Parlamentar do solicitante ou solicitantes, em
conjunto com a Chefia de Gabinete da Presidéncia, Assessoria Técnica da Presidéncia e Setor
de Comunica¢do da Casa. Naqueles outros casos, cujos requerentes sejam oriundos dos
demais Poderes e/ou de Entidades da Sociedade Civil, a eles competird a organizacao,
coordenagdo e execugdo, cabendo o acompanhamento, fiscalizagdo e Poder de Policia a
Chefia de Gabinete da Presidéncia, Assessoria Técnica da Presidéncia e ao Setor de
Comunicag¢ao da Casa.
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CAMARA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM

Estado de Sao Paulo

§ 3° Os eventos institucionais, de inciativa dos setores administrativos da Camara
Municipal, bem como os solicitados pelo Executivo Municipal, Poder Judiciario ou por
instituicdes externas, serdo analisados, instruidos e aprovados mediante solicitagdo por
escrito, em consonancia com a prévia pesquisa de datas disponiveis no calendario de Eventos
da Camara Municipal.

Art. 3° O Presidente da Camara poderd, a qualquer tempo, mediante justificativa por
escrito, exercida em prazo ndo inferior a 05 (cinco) dias uteis, retratando-se de decisdo
anterior, determinar o cancelamento de qualquer aprovacdo e de qualquer evento agendado
para acontecer no ambito da Camara Municipal de Mogi Mirim.

Capitulo IIT
Das orientacées, padronizacoes e prazos

Art. 4° O setor de Comunicacdo da Camara Municipal poderd elaborar Manual de
Eventos ¢ Manual de Publicidade, visando orientar e padronizar suas rotinas de trabalho
relacionadas ao planejamento, organizacdo, coordenacdo e supervisdo de eventos a serem
desenvolvidos na Camara, de forma a permitir o aprimoramento da qualidade dos servicos
oferecidos aos publicos interno e externo desta Casa.

Art. 5° As solicitagdes para a realizacdo de eventos obedecerdo as seguintes
orientagdes e prazos, para que sejam devidamente autorizadas, agendadas, organizadas e dada
publicidade a sociedade:

I - a realizagdo de Audiéncia Publica deverd ser aprovada por Requerimento em
Sessdao Ordinaria, observando-se o disposto nos paragrafos 1° e 2° do Artigo 225 da
Resolugdo 276/2010 e a disponibilidade de datas no Calendério de Eventos da Camara, e terd
sua tramitacdo, alimentacdo e entrega de relatorio, com Ata e Lista de Presenca, em até 15
(quinze) dias apo6s a sua realizagao;

II- a realiza¢@o de homenagens, solicitadas pela Mesa Diretora ou Vereadores da Casa,
devera ser aprovada por Requerimento em Sessdo Ordinaria, com prazo nunca inferior a 06
(seis) dias uteis da promocdo do evento, observando-se a disponibilidade de datas no
Calendario de Eventos da Camara, e terd sua tramitagdo, alimentacao e entrega de relatorio,
com comprovagdo fotografica/visual, em até 15 (quinze) dias apds a sua realizagao;

IIT - a realizagdo de outros eventos, solicitados por Comissdo Permanente, Frente
Parlamentar ou Vereadores, sera feita mediante oficio, ou documento similar, dirigido a
Presidéncia da Casa, com prazo nunca inferior a 06 (seis) dias uteis da promogdo do evento,
observando-se a disponibilidade de datas no Calendario de Eventos da Camara;

IV - a realiza¢do de eventos de iniciativa de partidos politicos, seguindo a legislacao
vigente, sera solicitada mediante oficio, ou documento similar, dirigido a Presidéncia da Casa,
com prazo nunca inferior a 15 (quinze) dias uteis, observando-se a disponibilidade de datas no
Calendario de Eventos da Camara;
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CAMARA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM

Estado de Sao Paulo

V - a realiza¢do de eventos por solicitacdo de outros Poderes da Republica, de 6rgios
técnicos classistas, entidades beneméritas, ¢ demais organizagdes sociais, sera solicitada
mediante oficio, ou documento similar, dirigido a Presidéncia da Casa, com prazo nunca
inferior a 15 (quinze) dias uteis, observando-se a disponibilidade de datas no Calendario de
Eventos da Camara;

Paragrafo Unico. As disposi¢des contidas no caput e incisos deste Artigo, bem como
os procedimentos a serem adotados, ficardo disponibilizadas na forma de fluxograma,
conforme disposto no Anexo II deste Ato.

Art. 6° Os convites oficiais serdo elaborados e expedidos em meio digital ou impresso,
de acordo com as regras do Manual de Eventos previsto no Art. 4° deste Regulamento.

Paragrafo Unico. A elaboracio, entrega e divulgacdo de convites fica a encargo dos
solicitantes, ndo restando a Camara Municipal, qualquer responsabilidade sobre a feitura de
citados implementos, salvo quanto aqueles originados em eventos de responsabilidade deste
Poder Legislativo Municipal, conforme disposto no Art. 9° desse Regulamento.

Art. 7° As solicitagdes para a realizacdo de eventos nas dependéncias da Camara
Municipal deverao ainda obedecer a outros prazos especificos, de acordo com a
complexidade, a natureza, os servicos e os custos envolvidos em sua operacionaliza¢do, bem
como respeitar as seguintes condigdes:

I - 0 agendamento de eventos, homenagens e Audiéncias Publicas nao poderdao ocorrer
durante as Sessoes Ordinarias, sendo que as segundas-feiras o hordrio para término dos
eventos sera as 16:30 horas, impreterivelmente;

IT - somente sera agendado um evento por dia;

IIT - ndo sera feito o agendamento de eventos, homenagens e Audiéncias Publicas
durante os periodos de recesso legislativo e eleitoral, de acordo com a legislacao aplicavel;

IV - 0 agendamento devera ser solicitado com:

a) pelo menos 15 (quinze) dias uteis de antecedéncia para lancamentos de publicagdes
e similares, palestras e seminarios;

b) pelo menos 30 (trinta) dias de antecedéncia, ap6s aprovacdo em Plenario, para
eventos que demandem confec¢do de placas de homenagem;

c¢) pelo menos 03 (trés) meses de antecedéncia para conferéncias e eventos de igual
porte.

Paragrafo Unico. Os eventos ndo serdo aprovados com mais de 30 (trinta) dias de
antecedéncia de sua realizacdo, a excecdo das Audiéncias Publicas, as quais seguirdo o
disposto no § 1° do Artigo 225 da Resolug¢do 276/2010, bem como os eventos descritos na
alinea “c”, do inciso IV deste artigo, ndo cabendo ao requerente, antes disso, solicitar a
producao e a divulgacdo de qualquer material publicitario pertinente ao evento.
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CAMARA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM

Estado de Sao Paulo

Art. 8° Eventos solicitados em desacordo com as disposi¢des e prazos apresentados
neste Capitulo poderdo sofrer restricoes de recursos materiais € humanos ou mesmo serem
indeferidos, ou cancelados.

Paragrafo Unico. Os casos de especial urgéncia, eventualidades, ou imprevistos que
estejam em desacordo com estas disposi¢des serdo analisados e decididos pela Presidéncia.

Capitulo IV
Da promocio e da divulgacio do evento

Art. 9° Compete ao setor de Comunicag¢ao da Camara, o planejamento, a proposicao, a
criacdo e a producgdo de pecas publicitarias, o desenvolvimento de campanhas, a distribuigao,
a instalagdo e o recolhimento dos materiais de divulga¢do dos eventos proprios da Camara
Municipal, bem como a divulgacao interna, em redes sociais e pelo site oficial da Camara
Municipal de Mogi Mirim.

Capitulo V
Da transmissao ao vivo pela Internet

Art. 10. Os 6rgaos politicos e administrativos da Camara Municipal de Mogi Mirim
poderdo transmitir ao vivo, pela internet, os trabalhos e eventos institucionais que se
realizarem em suas dependéncias, salvo situagdes de impedimento contratual com empresas
prestadoras de servico de internet, ou de interpretagdo de linguagem de sinais (libras).

§ 1° A transmissdo das SessOes ordindrias ou extraordindrias, reunides publicas
deliberativas das Comissdes Permanentes e Temporarias, Audiéncias Publicas e de eventos
institucionais da Camara, terdo prioridade de transmissdo em relagdo as demais solicitacdes de
orgdos politicos e administrativos da Casa de Leis.

§ 2° Ressalvadas as solicitacdes das Comissdes e da Mesa Diretora, a transmissdo de
eventos institucionais dos 6rgaos politicos e administrativos dependera de autorizagdo da
Presidéncia da Camara, com apoio do Setor Juridico, mediante parecer abordando a
pertinéncia, relevancia e prioridade do evento.

§ 3° E vedada a transmissdo de eventos de cardter politico-partidario, eleitoral e
religioso, reunides de o6rgaos técnicos classistas, entidades beneméritas e demais organizagdes
sociais, a promog¢ao pessoal de autoridade ou servidor publico e a veiculagdo de propaganda
com objetivo comercial.

§ 4° Cabe exclusivamente ao titular solicitante do uso do espago da Camara Municipal
ou do respectivo orgdo politico ou administrativo, responsabilizar-se pela observancia do que
trata o § 3°.
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CAMARA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM

Estado de Sao Paulo

Capitulo VI
Das despesas

Art. 11. A realizacdo das despesas decorrentes dos eventos serd objeto de autorizagdo
por parte da Presidéncia, observadas a relevancia, a conveniéncia administrativa e a
disponibilidade de recursos or¢amentarios e financeiros, resguardados os impedimentos
legais, observado sempre o interesse publico.

§ 1° Eventos que ndo demandem ordenacao de despesas e possam ser realizados com
recursos internos poderdo ser autorizados mediante expressa justificativa, dentro do
ordenamento e disponibilidade de datas.

§ 2° Aplicam-se as regras deste artigo aos projetos, campanhas e produtos de
comunicagdo desenvolvidos pela Casa, respeitados a pertinéncia do tema e o interesse para a

Instituicao.

Capitulo VII
Das Disposi¢oes Finais

Art. 12. Os casos omissos e as excec¢oes serdo decididos pela Presidéncia da Casa que
poderd, a seu critério, submeter a questdo a apreciagdo da Mesa Diretora.

Art. 13. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala da Presidéncia, em 05 de setembro de 2025.

VEREADOR CRISTIANO GAIOTO
Presidente da Cimara
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CAMARA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM

Estado de Sao Paulo

Consults AGENDA DE EVENTOS juntp & Assessoria da presidéncia da
Camara Municioal para corelo agendamento do Evento

N8 [ Elaborago  registro da \
REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS PARA A FtEﬂuZﬁdO DE ‘ propositura no sistema, pars
EVENTOS NA CAMARA MUNICIBAL DE MOGI MIRIM encaminhamentn a Sesséo

\ Legislativa /

Aprovagio do Requerimento

para Audiencia Publica ou
Homenagem

Secretaria abre PROCESSO
ADMINISTRATIVO - PA, # tramita para o

Vereador ou Comisslo requerente

Fica a cango do Assessor 2 alimentacdo do Processo
Aciministratvio, com c3pias de documentos que facam
relacho 4 preparacio da Audiéncia Pudica

=N pisEnzclo  \Z5
DOEVENTO

Homenagem: apresentar em abé 15 dlias, relatirlo do evento & relatério
de fotos/imagens

Audiéncia Publica apresentar em até 15 dizs, Al awsinaca pelo
requerente, lista de presenca e demais documentos relacionados ao sto.

Tramitar via sistema e

entregar o Processo pard 3
Sacrelaria drquivar

L Homena Quando for homenagem com placa, providenciar o5
R i@ 28785 € ENUTEQHT DAY 0 St G COMTES DIOVCENG,

Quando for com certificado, fica a cargo do Assessor

providenciar e alimentar 0 processo administrativo,
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CAMARA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM

Estado de Sao Paulo

Assinaturas Digitais

O documento acima foi proposto para assinatura digital na Camara Municipal de Mogi Mirim. Para verificar
as assinaturas, clique no link:
https://mogimirim.siscam.com.br/documentos/autenticar?chave=J7NBC5K47E5Y5JVR, ou va até o site
https://mogimirim.siscam.com.br/documentos/autenticar e utilize o cédigo abaixo para verificar se este
documento é valido:

Codigo para verificacao: JTNB-C5K4-7E5Y-5JVR

s S o
s /
WAGNER RICARDO PEREIRA
Vereador - 1° Vice-Presidente C\IjISTIANO GAIOTO MARCOS PALiLO CIE,QATTI
Assinado em 08/09/2025, as 09:44:31 ereador - Presidente Vereador - 2° Secretario
Assinado em 08/09/2025, as 09:57:43 Assinado em 08/09/2025, as 10:09:03

LUIS ROBERTO TAVARES
Vereador - 1° Secretario
Assinado em 10/09/2025, as 09:08:18

DANIELLA GONCALVES DE AMOEDO CAMPOS
Vereadora - 2° Vice-Presidente
Assinado em 08/09/2025, as 10:48:25

Rua Dr. José Alves, 129 - Centro - Fone : (019) 3814.1200 - Fax: (019) 3814.1224 — Mogi Mirim - SP
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