PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM
Estado de Sdo Paulo

Gabinete do Prefeito

ANEXO IX

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E URBANISMO

ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DAS UNIDADES

1) O Gabinete do Secretadrio Municipal de Planejamento e Urbanismo tem a finalidade de
coordenar a gestdo das politicas publicas de planejamento e urbanismo, competindo

especificamente:

e Coordenar as atualiza¢cbes dos planos de desenvolvimento urbano do Municipio;

e Coordenar a elaboracdo do Plano Diretor do Municipio, bem como dos instrumentos
estabelecidos pelo Estatuto da Cidade;

e Gerir os projetos urbanisticos e arquiteténicos municipais a cargo de terceiros;

e Coordenar os planos de trabalho de natureza urbana do Municipio, identificacdo de
prioridades e revisdo de politicas e projetos de desenvolvimento urbano;

e Estabelecer as diretrizes dos planos urbanisticos a serem implantados, visando alcancar
os objetivos de desenvolvimento urbano do Municipio;

e Promover o interesse e a participacdo da comunidade nos planos de natureza urbana
desenvolvidos pelo Governo Municipal;

e Promover a integracdo do planejamento urbano local as diretrizes do planejamento
regional;

e Apreciar os projetos de expansao urbana do Governo Municipal, emitindo os pareceres
convenientes;

e Fazer aplicar as normas relativas a edificacbes particulares e a posturas municipais em
assuntos que nao estejam expressamente atribuidos a outras Unidade municipais;

e Assinar alvards de licenca para construcdo, demolicdo, projetos de regularizacao,
certiddes e outros casos que digam respeito as finalidades da Secretaria;

e Promover a organizacao e atualizacdo de arquivos de plantas aprovadas e ndo aprovadas
com os dados que se fizerem necessarios;

ePromover a execuc¢do das vistorias que julgar necessarias a seguranca e salubridade
publica, bem como ao esclarecimento dos processos em que tenha de proferir despachos;

e Promover, com autoriza¢ao do Prefeito, a interdicdo das edificagcdes que infrinjam as leis

municipais;
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e Promover a organizacdao, manutencdo e padronizacdo de dados relativos aos loteamentos
e demais areas publicas do Municipio;

e Contribuir para a revisdo e/ou elaboracdo de instrumentos urbanisticos e arquitetonicos;

e Promover a regularizagdo do Patrimonio Histdrico e arquitetonico;

e Promover a organizacdo e a manuten¢ao da mapoteca municipal;

e Manter atualizado o cadastro das obras publicas municipais e dos dados técnicos e
financeiros necessarios ao acompanhamento e controle das referidas obras;

e Executar outras atribui¢des afins, que |he forem delegados pelo titular da Unidade.

l.a) O Expediente da Secretaria de Planejamento e Urbanismo tem por finalidade gerir
administrativamente o Gabinete do Secretario e garantir a circulacdo de informacdes e

processos administrativos e externo a secretaria, competindo-lhe especificamente:

e Registrar as atividades de expediente da Secretaria,

e Coordenar a equipe de servidores nas atividades de expediente da Secretaria;

e Controlar e coordenar o andamento dos processos em tramitagao na Secretaria a fim de
prestar as informacdes necessarias aos interessados;

e Recepcionar os documentos fisicos e eletronicos encaminhados ao titular da Unidade

e Coordenar os servicos administrativos da Secretaria, supervisionando os demais
servidores para o correto cumprimento das determinagdes superiores;

e Coordenar pelo titular da unidade, nas atividades por ele designadas, visando o pronto
atendimento das demandas;

e Acompanhar o orcamento, as licitagcdes e a gestdao dos Contratos da Unidade;

e Representar a secretaria nas comissdes de planejamento e de execucdao orcamentaria,
de arquivos e de seguranca da informacao;

e Deter a carga do patrimonio do gabinete do Secretario;

e Fornecer os elementos necessarios a elaboracdo de quaisquer relatdrios que Ihe forem
solicitados, visando o controle da Secretaria;

e Formalizar os registros e relatérios referentes as comissdes, conselhos e fundos
vinculados a Secretaria;

e Executar outras atribuicdes afins, que lhe forem delegadas pelo titular da Unidade.
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I.b) A Assessoria de Planejamento Urbano tem a finalidade de realizar estudos andlise sobre o
planejamento urbano do municipio, sobre os impactos do desenvolvimento na infraestrutura
urbana, apoiar e orientar os superiores e as equipes da secretaria, competindo-lhe

especificamente:

e Assessorar o Prefeito e o Secretario e os demais gestores ou titulares de cargos de Chefia,
realizando estudos gerais e especificos, emitindo relatérios e pareceres, sobre
planejamento urbano;

e Assessorar o Secretario ou titulares de cargo de chefia na formulacdo e implementacdo de
projetos de desenvolvimento urbano

e Compilar dados para assessorar as tomadas de decisdes e definicdes de diretrizes de
desenvolvimento urbano

e Emitir pareceres técnicos em assuntos relativos ao planejamento urbano;

e Prestar suporte técnico e administrativo a elaboracdo e revisdo do plano diretor e dos
planos setoriais;

e Consolidar e analisar dados estatisticos sobre o desenvolvimento urbano;

e Executar outras atribuicdes afins, que lhe forem delegadas pelo titular da Unidade.

l.c) O Setor de Projetos tem a finalidade planejar, coordenar e supervisionar a elaboracdo de
projetos arquitetonicos, infraestruturais e urbanisticos, bem como desenvolver projetos basicos
e executivos, acompanhar os processos licitatérios e fiscalizar a execugdo das obras publicas,

em especial as seguintes atribuicdes:

e Coordenar e supervisionar a equipe técnica na elaboracdo de projetos urbanisticos e de
obras;

e Planejar e distribuir as atividades conforme os cronogramas e prioridades institucionais,
como elaboracdo de projetos urbanisticos e de obras;

e Coordenar a elaboracgdo e validar a documentacdo técnica necessaria para 0s processos
licitatorios;

e Representar o setor em reunides técnicas, comissdes de licitacdo e junto a érgdos
externos;

e Emitir pareceres técnicos sobre propostas de projetos apresentadas por licitantes;

e Emitir pareceres sobre os projetos executivos das obras contratadas;
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e Supervisionar o acompanhamento da execucdo das obras publicas, garantindo
conformidade com os projetos aprovados;
e Promover a melhoria continua dos processos internos e propor inovagoes técnicas;

e Exercer outras atividades correlatas.

1) A Diretoria de Planejamento Urbano tem a atribuicdo de estudar e propor projetos de
urbanismo e planejamento territorial, acompanhar a implementacdo e a atualizacdo dos Plano

Diretor e dos planos diretores setoriais que intervém no espaco publico:

e Elaborar pesquisas e diagndsticos necessarios ao planejamento urbano do Municipio;

e Coletar e analisar dados estatisticos e dirigir e supervisionar a preparacao de indicadores
necessarios ao planejamento urbano do Municipio;

e Atualizar o sistema de dados e informacdes bdsicos para o planejamento das acdes
municipais de natureza urbanistica;

e Levantar, tratar e analisar dados relativos ao planejamento urbano;

e Articular com as Unidade competentes do Municipio, a producdo das informagdes
necessarias para acelerar o processo decisério do sistema de planejamento urbano;

e Estudar e analisar problemas relativos ao desenvolvimento urbano do Municipio;

e Realizar estudos urbanisticos solicitados pelo Secretdrio, apresentando-lhe as conclusdes
e sugestdes pertinentes;

e Coordenar as atividades de planejamento urbano em nivel municipal;

e Desenvolver projetos de aproveitamento de areas publicas com finalidades sociais e de
utilidade publica;

e Coordenar a regularizagao do patrimdnio Histérico e Cultural do Municipio;

e Acompanhar o desenvolvimento de projetos e planos que subsidiem a elaboracdo de
legislacdo urbanistica;

e Promover a elaboracdo da legislacdo urbanistica, normas e instrumentos que regulem o
uso e ocupacao do espaco publico e privado, em conformidade com o Plano Diretor;

e Implantar o Plano Diretor no Municipio, propondo sistemas de monitoramento, avaliagao
e acompanhamento da sua implementacdo, propondo os ajustes que se fizerem
necessarios;

e Promover a elaboracdo de legislacdo especifica sobre a ocupacdo do espaco publico e

privado por equipamentos de pequeno porte, mobilidrio urbano e publicidade;
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e Manter articulacdo com Unidades setoriais e de planejamento, nas vdérias esferas de
governo, em assuntos pertinentes ao seu campo de atuagao;

e Executar outras atribuicdes afins.

11.a) A Divisdo de Projetos Particulares tem a finalidade de coordenar e implementar as politicas
publicas de regulacdo e aprovacdo das edificagdes particulares de todos os portes na ocupacgao

do territorio, em especial as seguintes atribuicdes:

e Aprovar os processos referentes a edificacdes particulares, verificando sua conformidade
com as normas municipais sobre loteamento, zoneamento e edificacGes, bem como a
estética urbana;

e Aprovar alvaras de licenca para construcdo, demolicdo, regularizacao edilicia, certiddes e
outros casos especiais que digam respeito a Unidade;

e Manter o arquivo de plantas aprovadas e o fornecimento aos interessados de cépias
arquivadas;

e Fiscalizar, em conjunto com a Central de Fiscalizagdo, das construgdes particulares
aprovadas pela Prefeitura;

e Identificar construcdes clandestinas e tomar as providéncias necessarias para regulariza-
las;

e Levantar terrenos e edificagdes urbanos, visando o respectivo cadastramento fisico;

e Auxiliar a Secretaria Municipal de Financas na identificacdo de imdveis para fins de
langamento de tributos;

e Auxiliar a Secretaria Municipal de Finang¢as no preenchimento, arquivamento e controle
de informacdo cadastral;

e Fornecer todas as informacgdes necessdrias ao lancamento dos Tributos;

e Recomendar a aplicacdo de multas aos infratores das disposicGes legais referentes as
construgdes particulares;

e Ordenar a vistoria de prédios que julgar prejudiciais a seguranca publica;

e Promover o treinamento dos fiscais;

e Realizar diligéncias de fiscalizagao das posturas municipais em conjunto com a Central de
Fiscalizacdo;

e Executar outras atribuicoes afins.
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Il.Lb) A Divisdo de Projetos de Parcelamento do Solo, tem por atribuicdo analisar e emitir
parecer para orientagdes e licengas para aprovagdo e execuc¢do de grandes obras no municipio,

em especial as seguintes atribuicdes:

e Emitir parecer para licencas e certiddes diversas;

e Emitir parecer as unidades competentes a respeito dos empreendimentos a serem
licenciados que venham a provocar impacto urbano ou ambiental;

eEm conjunto com a Central de Fiscalizacdo, promover a concessdao de habite-se e
aceitacdo de obras para as edificacbes, apds o cumprimento de todo o processo de
vistoria e verificagdo documental;

e Informar as unidades tributarias, ao Cadastro Imobilidrio para as devidas anotacdes e a
Secretaria de Tecnologia, Inovacdo e Inteligéncia de Dados para atualizacdo dos dados
georreferenciados;

e Guardar e manter o arquivo de projetos aprovados;

e Exarar certidoes de processos, para fins judiciais, registro de imdveis e outros fins;

e Fornecer informacgdes a Central de Fiscalizagao;

e Executar outras atribuigcdes afins.

Il.c) A Divisdo de Urbanismo tem a finalidade de coordenar e implementar as politicas publicas

de regulacdo e gestdo da ocupacdo urbana em especial as seguintes atribuicées:

e Coordenar as a¢les de planejamento urbano e controle urbanistico, levadas a cabo pelo
Governo Municipal, orientando e supervisionando o desenvolvimento dessas atividades;

e Realizar estudos que visem a normatizag¢ao sobre a ocupacao urbana;

e Formalizar estudos urbanisticos solicitados pelo Secretario, apresentando-lhe as
conclusdes e sugestdes pertinentes;

e Acompanhar a aplica¢do do Plano Diretor;

e Acompanhar os impactos da aplicacdao dos planos diretores setoriais nas diretrizes do
planejamento urbano;

e Coordenar as atividades de planejamento urbano em nivel municipal;

e Analisar o aproveitamento de areas publicas com finalidades sociais e de utilidade
publica;

e Executar outras atribuicoes afins.



PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM
Estado de Sdo Paulo

Gabinete do Prefeito

Il.c.1) O Setor de Pesquisa tem por atribuicdo analisar e propor alternativas urbanistica a

ocupacao e desenvolvimento territorial do municipio, em especial as seguintes atribuicdes:

e Realizar estudos e pesquisas complementares para instrucdo do detalhamento dos
projetos urbanisticos e arquitetonicos;

e Analisar desenhos, mapas, plantas, graficos e demais elementos necessarios a elaboracao
dos projetos urbanisticos e arquitetdnicos a cargo do Diretoria, bem como outras
atividades afins demandadas pelo Diretor;

e Levantar e analisar informacgdes da expansdo urbana, da ocupacdo territorial, dos tipos de
solos e a ocupacgao urbana;

e Levantar e analisar o impacto fluvial e pluvial na ocupagdo urbana;

e Identificar alternativas de intervencado urbana para evitar desastres ambientais;

e Estudar e analisar problemas relativos ao desenvolvimento urbano do Municipio;

e Articular com as secretarias envolvidas em projetos com impactos ambientais, a analise e
desenvolvimento de alternativas ou meios de mitigacao;

e Analisar a legislacdo urbanistica e territorial, apresentando sugestdes de adequacgdo e
alteracdes;

e Analisar alternativas de reocupacdo e desenvolvimento das regides consolidadas do
municipio em especial a regido central;

e Executar outras atribuicoes afins.

Il.c.2) O Setor de Planejamento Territorial, Patrimonio Histérico e Arquitetonico tem a
finalidade de coordenar com os demais setores da Secretaria, a implementacdao do
planejamento territorial e do licenciamento urbanistico, bem como garantir a preservacao do

patriménio histdrico e arquitetonico da cidade, em especial as seguintes atribuicdes:

e Coordenar as atividades de controle do uso e ocupac¢do do solo urbano através das
normas e diretrizes estabelecidas para o Municipio na legislacao vigente;

e Analisar o licenciamento de projetos de obras particulares e publicas e de
fracionamentos e parcelamentos urbanos de acordo com a legislacdo em vigor;

e Realizar estudos e proposicdo de legislacdo de preservacdo do patrimonio histdrico,

fiscalizando sua aplicacao;
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e Implementar as acbes de regularizacdo de patrimbnio histdrico e arquiteténico do
Municipio;

e Coordenar projetos de restauracdo, em articulacgdo com a Secretarias envolvidas,
emitindo pareceres e orientagbes para recuperacao do patrimbnio histérico e
arquiteténico;

e Estudar e submeter as Unidade competentes os empreendimentos a serem licenciados
gue venham a provocar impacto urbano, do patriménio histdrico ou ambiental;

e Emitir licencas e certidOes diversas, inclusive reforma de imdveis considerados
patrimonios historico e arquiteténico;

e Elaborar pareceres as unidades competentes, referente aos empreendimentos a serem
licenciados que venham a provocar impacto urbano, patrimonial ou ambiental;

e Guardar e manter os arquivos de projetos aprovados;

e Encaminhar as informac¢bes necessdrias a outras Unidade municipais para a correta
aplicacdo das normas e planos urbanisticos;

e Prestar apoio técnico e administrativo ao Conselho de Preservacdo do Patrimonio;

e Executar outras atribuicdes afins.

lll) A Diretoria de Projetos de Obras Publicas tem a finalidade elaborar estudos, projetos
arquitetdnicos, infraestruturais e urbanistico, e elaborar projetos basicos e executivos para
construcdo, recuperacdo e reformas de obras publicas no dambito do municipio, em especial as

seguintes atribuicdes:

e Coordenar estudos e pesquisas complementares que permitam instruir o detalhamento
dos projetos urbanisticos e arquitetonicos e de infraestrutura;

e Coordenar entre a equipe a execucdao de desenhos em geral, mapas, plantas, graficos e
demais elementos necessarios a elaborac¢do dos projetos;

e Guardar e organizar os arquivos de projetos arquitetonicos, urbanistico, de infraestrutura,
basicos e executivos;

e Coordenar a elaboracao dos orcamentos dos projetos arquitetonicos;

e Realizar estudos e pesquisas para elaboracdo de projetos basicos e executivos e demais

documentos necessarios ao processo licitatorio;
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e Coordenar estudos visando instruir o detalhamento de projetos arquitetonicos de
terceiros;

e Fomentar discussGes cabiveis no ambito da Prefeitura e da comunidade local, objetivando
a elaboracao dos projetos arquitetdnicos contratados a terceiros;

e Coordenar a elaboracdo de projetos de obras e especificacdes técnicas de materiais e
servicos, bem como a execucdo de calculos de custos;

e Coordenar atividades de elaboracdo e andlise de orcamentos de obras e servicos, bem
como realizar estudos visando melhores especificacdes técnicas de materiais e servicos;

e Coordenar a melhor composicdao de precos unitarios e globais de equipamentos e
materiais de construgao;

e Determinar a alteracdo, em projetos executivos de obras, quando houver razdes de
ordem técnica ou econémica;

e Estabelecer padrdes de custos através da organizacdo e atualizacdo de informacgdes sobre
as obras realizadas;

e Coordenar a elaboragdo do cronograma fisico-financeiro para cada obra;

e Coordenar a producdao das documentagdes do processo licitatério para preparagao de
editais e demais providéncias administrativas;

e Qutras atividades correlatas.

lll.a) O Setor de Topografia tem a atribuicdo de planejar, coordenar e supervisionar a execucao
de todos os levantamentos topograficos necessarios, assegurando a qualidade técnica dos
dados geoespaciais e a integracdo com os projetos de arquitetura, urbanismo e engenharia,

exercendo em especifico:

° Elaborar e gerenciar os cronogramas de execucdao dos levantamentos topograficos,
em articulacdo com as demais unidades técnicas;

. Validar os elementos técnicos levantados, como coordenadas geograficas,
alinhamentos, referéncias de nivel e demais parametros topograficos;

° Supervisionar a producdo de desenhos, mapas e demais representacdes graficas
oriundas de levantamentos de campo ou dados georreferenciados;

° Gerenciar a manutencdo e atualizacdo do acervo topografico da Secretaria,

garantindo a integridade e acessibilidade dos mapas e plantas;
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° Representar o setor em reunides técnicas e prestar suporte as demais areas da
Secretaria;

. Exercer outras atividades correlatas a funcao de chefia e gestdo técnica.

lll.b) O Setor de Orcamento tem finalidade elaborar, analisar e validar os orgamentos técnicos
dos projetos basicos e executivos voltados a construcdo, recuperacdo e reforma de obras

publicas no ambito municipal, em especial as seguintes atribuicdes:

e Coordenar a elaboracdo dos orcamentos das obras publicas, tanto para execucao
direta quanto para processos licitatérios;

e Analisar e emitir parecer técnico sobre propostas orcamentarias apresentadas em
licitagdes, avaliando sua exequibilidade;

e  Supervisionar os calculos de custos de obras, assegurando conformidade com os
parametros técnicos e legais;

e Validar a composicdo de precos unitarios e globais de equipamentos, materiais e
Servigos;

e  Supervisionar a elaboracdao das especificacdes técnicas de materiais e servicos
utilizados nas obras publicas;

e Consolidar e apresentar os dados sobre custos, valores e registros patrimoniais das
obras publicas municipais;

e Coordenar o levantamento de valores para subsidiar o planejamento orcamentario
municipal;

° Exercer outras atividades correlatas.
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CARGOS E FUNGOES GRATIFICADAS

Agentes Politicos e Cargos Comissionados

CARGO NATUREZA VENCIMENTO ESCOLARIDADE QUANTIDADE
Secretario Agente Politico RS 12.560,00 Nivel médio completo 1
Diretor Comissao RS 8.500,00 Nivel superior completo 2
Chefe de Divisdao Comissdo RS 7.500,00 Nivel superior completo 3
Chefe de Setor Comissao RS 4.000,00 Nivel superior completo 5
Assessor Comissdo RS 5.000,00 Nivel superior completo 1

Funcgdes Gratificadas para o exercicio de cargo comissionado

CARGO VALOR ESCOLARIDADE
Diretor RS 3.000,00 Nivel superior completo
Chefe de Divisdao RS 2.500,00 Nivel superior completo
Chefe de Setor RS 1.500,00 Nivel superior completo ou

atuacdo na prefeitura por periodo
superior a 3 anos
Fungdes Gratificadas
FUNCAO VALOR ESCOLARIDADE QUANTIDADE
Chefe de Expediente RS 2.000,00 Nivel superior completo | 1
ou atuagdo na prefeitura
por periodo superior a 3
anos
Funcdo Gratificada nivel 1 RS 1.500,00 Nivel superior completo | 1
ou atuagdo na prefeitura
por periodo superior a 3
anos
Funcdo Gratificada nivel 2 RS 1.000,00 Nivel superior completo | 1
ou atuacdo na prefeitura




PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI MIRIM
Estado de Sdo Paulo

Gabinete do Prefeito

por periodo superior a 3

anos

Fungdo Gratificada nivel 3 RS 500,00 Nivel superior completo | 1
ou atuacdo na prefeitura

por periodo superior a 3

anos
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